國立中正大學

公文線上簽核系統身分申請(異動)單

日期：　年　 月　日  

	系統身份

申請單位
	
	系統身份

申 請 人

（註:兼任助理請勿申請）
	
	職稱
	

	
	
	
	
	 分機
	

	原身分別
	□承辦人員 □單位窗口 □交換人員 

□新進人員（尚無系統角色）

	申請(異動)別
	本職單位申請新增：

□單位窗口□交換人員

	
	跨單位申請新增：跨單位名稱：_______________
□承辦人員 □單位窗口□交換人員

	申請(異動)原因
	

	申請單位

組長(系所主管)
	
	申請單位

處(院)秘書
	
	申請單位主    管

( 院 長)
	

	管制單位：

秘書室
	秘 書
	
	   主任秘書


	


說明：1.新進或申請異動之同仁請詳填本表粗體框線內之資料，經所屬單位組長（系所主管）、處（院）秘書及單位主管（院長）核章後逕送秘書室。

      2.填列本表前,請務必先在電子公文系統申請角色。另系統預設每位同仁之角色均為本職單位之”承辦人”故本職單位”承辦人”角色無需申請。

      3.因離職或調職而欲刪除已不需要之系統身分，請逕至電子公文系統之”人員基本資料作業”
       進行刪除即可，刪除身分無需申請。
